INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

’

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director Generak:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentm*_!errﬁ’i informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Clarissa Shanay Guerra Cortez CUi:

Ntmero de contrato: DGPCYN-029-4070-2023 Acuerdo Ministerial:
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos ! Nit del Contratista:
Niimero de Factura: 3221768891 - Serie:

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe:
Monto Total del Contrato Q.14,838.71 Plazo del Contrato:
Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Centro América.

los servicios:

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

2976 78655 0101

1074-2023

89939018

78F6D032,

02/10/2023al 31/12/2023

02/10/2023 al 31/12/2023

Objetivos del Contrato: LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL DE
CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL de este
Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en
la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino

enunciatives. (segn cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado:

b) Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando sea necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los pardmetros establecidos el Archivo General de Centroamérica;
¢) Apoyé para que se efectuen los respaldos (Back up) de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible ademdas

de reportar inconvenientes con la Sistematizacion de la informacién;

d) Brinde apoyo en la mejora y continuidad de los procesos de digitaliacién, preservacién digital, catalogacién bibliotecoldgica y descripcion
archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico (incluyendo el Fondo Documental del

antigue Archive Histérico de la Policia Nacional);

Clarissa Shanay Guerra Cortez Licenciado Haroldo Bo“\erges Zarora

Nombre Completo del Contratista

Fi de Contrutiﬁ*: Firma y sello de la Autoridad que Ev&{uu los $ervicios
‘ (segin Clausula de contrato: j i

Director Técnico en Funciones
Direccion de Patrimonio Documental

era)

aroldo B. Zamora

y Bibliogréfico



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de diciembre de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ / Vg
Director General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cuftura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director Generai:

&

Tengo el agrado de dirigihme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Clarissa Shanay Guerra Cortez CUk: 2976 78655 0101

Nidmero de contrato: DGPCYN-029-4070-2023 Acuerdo Ministerial:  1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 89939018

Ndmero de Factura: 3221768891 Serie: 78F6D032

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 02/10/20234l31/12/2023

Monto Total del Contrato Q.14,838.71 Plazo del Contrato: OZﬁOIZOiSd 3112/2023

Unidad Administrativa donde presta Aschivo Genetol de Cantro Améica, -

los servicios:

Objetivos del Contrato: LA TECNICO se compromete o prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL

DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECOION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL de
este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacén de Servicios TECNICOS que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segtin clausula de contrato: Tercera)

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado. Conserve y clasifique
sesenta y cuatro unidades documentales de partidas de nacimiento de Guatemala.

b) Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando sea necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los pardmetros establecidos el Archivo General de Centroamérica; de dieciseis mil seiscientas
ochenta imégenes de unidades documentales.

¢} Apoyé para gue se efectuen los respaldos (Back up) de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible ademas
de reportar inconvenientes con la Sistematizacién de la informacién;

d) Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los procesos de digitaliacién, preservacién digital, catalogacién bibliotecolégica y
descripcién archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico (incluyendo el Fondo
Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional); de veinticuatro fondos documentales.

Clarissa Shanay Guerra Cortez Licenciado Haroldo Boun\‘qes Zamora

Nombre Completo del Contratista

rector Técnico en Funciones Diret¢ién de Patrimonio

Firma de Contratistd Firma y sello de la Autoridad que Evaldg loP§grvicios
(segin Clausula de contrato: Décima ra)

. LAMora
Director Técnico en Funciones

Direccion de Patrimonio Documenta!
y Bibliografico



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
T

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de ura y Deportes
Su despacho

Estimado Sefior Director Generak:

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Clarissa Shanay Guerra Cortez CuUl:

Nimero de contrato: DGPCYN-029-4070-2023 Acuerdo Ministerial:
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista:
Namero de Factura: 3221768891 Serie:

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Perfodo del Informe:
Monto Total del Contrato Q.14,838.7 Plazo del Contrato:
Unidad Administrativa donde presta

i Archivo General de Centro América.
los servicios:

2976 78655 0101

1074-2023

89939018

78FeD032

DICIEMBRE 2023

0210/2023 al 3112/2023

Objetivos del Contrato:

LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL
DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL de

este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arregio a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicos TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas

limitativas, sino enunciativas. (segtn clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;

b) Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando sea necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los pardmetros establecidos el Archivo General de Centroamérica;
c) Apoyé para que se efectuen los respaldos (Back up) de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible ademas

de reportar inconvenientes con la Sistematizacién de la informacién;

d) Brinde apoyo en ka mejora y continuldad de los procesos de digitaliacién, preservacion digital, catalogacion bibliotecolégica y
descripcién archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico (incluyendo el Fondo

Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional);

Clarissa Shanay Guerra Cortez Licenciado Haroldo Bocme}rs Zamora

Nombre Completo del Contratista

’?imqf_&mtrdma

aroldo B. Zamora

Director Técnico en Funciones
Direccion de Patrimonio Documental

y Bibliografico



